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1. หน้า Login เข้าสู่ระบบ ODRS 

เข้าสู่ระบบแจ้งทะเบียนผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีรายการทรัพย์สินและหนี้สิน เว็บไซต์ 

https://asset1.nacc.go.th/odrs-app/ 

 

ภาพที่ 1 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ ODRS 

 Login เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ที่ส านักงาน ป.ป.ช. 
ก าหนด กรณีไม่ทราบผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด สามารถติดต่อ เจ้าหน้าที่ส านักงาน ป.ป.ช. ประจ าจังหวัด      
ทีห่น่วยงานของท่านตั้งอยู่ หรือ ส านักงาน ป.ป.ช. ส่วนกลาง เพ่ือตรวจสอบรายชื่อผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

2. ข้อมูลผู้มีหน้าที่ย่ืนบัญชีฯ 

 เข้าสู่หน้าจอข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ที่เมนู “ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ” 

 

ภาพที่ 2 หน้าจอ ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 

https://asset1.nacc.go.th/odrs-app/
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2.1. ค้นหาข้อมูล 

2.1.1. ค้นหาปกติ 

 

ภาพที่ 3 ค้นหาข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ค้นหาปกติ) 

  ระบุค าค้นหาที่ต้องการในช่อง  จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือท าการ
ค้นหาชื่อ-นามสกุล ของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ที่ต้องการ เช่น “ช่อสะอาด” 

 

ภาพที่ 4 ตัวอย่างผลการค้นหาข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ค้นหาปกติ) 

2.1.2. ค้นหาขั้นสูง 
กรณีต้องการเจาะจงข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือค้นหาข้อมูลมากกว่า 1 เงื่อนไข คลิกปุ่ม 

 เพ่ือก าหนดเงื่อนไขในการค้นหา 

 

 

ภาพที่ 5 ค้นหาข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ค้นหาขั้นสูง) 
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2.2. เพ่ิมข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 จากหน้าจอ ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 

 

ภาพที่ 6 หน้าจอ เพ่ิมข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด เพ่ิมข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ โดยระบุข้อมูล ดังนี้  
- สัญชาติ กรณีสัญชาติอ่ืนๆ ต้องระบุสัญชาติ 
- เลขประจ าตัวประชาชน  กรณสีัญชาติไทย 

- เลขที่หนังสือเดินทาง    กรณสีัญชาติอ่ืนๆ 

- ชื่อ - นามสกุล ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

- ต าแหน่ง ที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
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- สังกัด ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

- กรณีท่ีมีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

- วันที่กรณี  (วันที่เข้ารับต าแหน่ง / วันที่พ้นจากต าแหน่ง / วันที่เสียชีวิต) 
- วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

- เบอร์โทรติดต่อ ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

- อีเมล ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

- จังหวัด หน่วยงาน 

- อ าเภอ/เขต หน่วยงาน 

- ต าบล/แขวง หน่วยงาน 

- เลขที่หนังสือ/เลขที่ค าสั่ง 
- วันที่ออกหนังสือ/วันที่มีค าสั่ง 
- ไฟล์ค าสั่ง  

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกปุ่ม    เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ  
2.3. แก้ไขข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 จากหน้าจอ ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ค้นหาข้อมูลที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการ
แก้ไขข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 

ภาพที่ 7 หน้าจอ ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นที่ต้องการแก้ไข   

 

ภาพที่ 8 หน้าจอ แก้ไขข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

  แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
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2.4. ลบข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 

ภาพที่ 9 หน้าจอ ลบข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 จากหน้าจอข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ค้นหาข้อมูลที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม  ท้ายรายชื่อผู้มี
หน้าที่ยื่นบัญชีฯ เพ่ือท าการลบข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันในการลบข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ คลิกปุ่ม 

 เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 

2.5. ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ) 

 

ภาพที่ 10 หน้าจอ ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ) 
 จากหน้าจอข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ค้นหาผูม้ีหนา้ที่ยื่นบญัชีฯ ที่ต้องการ คลิกปุ่ม  ทา้ยรายช่ือผูม้ี
หนา้ที่ยื่นบญัชีฯ เพ่ือท าการ download ไฟล์ค าสั่งแต่งตั้ง 
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3. ข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

 เขา้สูห่นา้จอขอ้มลูผูแ้ทนหนว่ยงาน ที่เมน ู“ขอ้มลูผูแ้ทนหนว่ยงาน” 

 

ภาพที่ 11 หน้าจอ ข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

  หน้าจอข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน ส าหรับตรวจสอบ และจัดการรายชื่อผู้แทนหน่วยงานที่ได้รับ
มอบหมายจากหน่วยงานต้นสังกัดให้ท าหน้าที่แจ้งรายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีรายการทรัพย์สินและหนี้สิน 

3.1. ค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

3.1.1. ค้นหาปกติ 

 

ภาพที่ 12 ค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน (ค้นหาปกติ) 

  ระบุค าค้นหาที่ต้องการในช่อง  จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือท าการ
ค้นหาชื่อหน่วยงานของผู้แทนหน่วยงานที่ต้องการ เช่น “ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง” 
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ภาพที่ 13 ตัวอย่างผลการค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน (ค้นหาปกติ) 

3.1.2. ค้นหาขั้นสูง 
   กรณีต้องการเจาะจงข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือค้นหาข้อมูลมากกว่า 1 เงื่อนไข  
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือก าหนดเงื่อนไขในการค้นหา จะปรากฎหน้าจอ ดังรูป 

 

 

ภาพที่ 14 ค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน (ค้นหาขั้นสูง) 
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3.2. เพ่ิมข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

ในแต่ละหน่วยงานสามารถเพ่ิมผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด ได้ไม่เกิน 3 ราย จากหน้าจอผู้แทนหน่วยงาน 
คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด และกรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบทุกช่อง 
พร้อมแนบส าเนาค าสั่งแต่งตั้งมอบหมายให้เป็นผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

 

 

ภาพที่ 15 หน้าจอ เพ่ิมข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

 ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด สามารถเพ่ิมรายชื่อผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัดเพ่ิมได้ โดยระบุข้อมูล ดังนี้ 
- เลขประจ าตัวประชาชน   

- ชื่อ - นามสกุล ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

- ต าแหน่ง ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

- สังกัด ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

- เบอร์โทรศัพท์ ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 
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- เบอร์โทรศัพท์มือถือ ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

- อีเมล ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด  

- จังหวัด หน่วยงาน 

- อ าเภอ/เขต หน่วยงาน 

- ต าบล/แขวง หน่วยงาน 

- เลขที่หนังสือ/เลขที่ค าสั่ง 
- วันที่ออกหนังสือ/วันที่มีค าสั่ง 
- ไฟล์ค าสั่ง  

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกปุ่ม    เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 
และก าหนดรหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) โดยรหัสผู้ใช้งาน จะเป็นเลขประจ าตัว
ประชาชน ในการเพิ่มข้อมูลครั้งแรกรหัสผ่านจะเป็นเลขประจ าตัวประชาชน เช่นเดียวกัน 

3.3. แก้ไขข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

 

ภาพที่ 16 หน้าจอ ข้อมูลผู้แทนหน่วยงานที่ต้องการแก้ไข 

  ค้นหาข้อมูลที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  ท้ายรายชื่อที่ต้องการแก้ไขเพ่ือท าการ
แก้ไขข้อมูลผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

 

ภาพที่ 17 หน้าจอ แก้ไขข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 
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  จากหน้าจอแก้ไขผู้แทนหน่วยงาน แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือท าการ
บันทึกข้อมูลผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

3.4. ลบข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

 

ภาพที่ 18 หน้าจอ ข้อมูลผู้แทนหน่วยงานที่ต้องการลบ 

 จากหน้าจอข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน ค้นหาข้อมูลที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม  ท้ายรายการ

ผู้แทนหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันในการลบข้อมูลผู้แทนหน่วยงานคลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการ
ลบข้อมูล 

3.5. ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ)  

 

ภาพที่ 19 หน้าจอ ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ) 

 จากหน้าจอข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน ค้นหา ผู้แทนหน่วยงานที่ต้องการ คลิกปุ่ม   ทา้ยรายช่ือผูแ้ทน
หนว่ยงาน เพ่ือท าการ download ไฟล์ค าสั่งแต่งตั้ง 
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4. เปลี่ยนรหัสผ่านเข้าใช้งาน 

 เขา้สูห่นา้จอเปลีย่นรหสัเขา้ใชง้าน ที่เมน ู“เปลีย่นรหสัเขา้ใชง้าน” 

 

ภาพที่ 20 หน้าจอ เปลี่ยนรหัสผ่านเข้าใช้งาน 

 ระบุรหัสผ่านเดิม และตั้งรหัสผ่านใหม่ โดยมีเงื่อนไขในการก าหนดรหัสผ่าน ดังนี้ 
1) รหัสผ่านต้องมีความยาวอย่างน้อย 8 ตัวอักษร 

2) รหัสผ่านต้องประกอบด้วยเงื่อนไขอย่างน้อย 4 ข้อดังต่อไปนี้ 
• ตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตัว 

• ตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็กอย่างน้อย 1 ตัว 

• ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว 

• อักขระพิเศษ อย่างน้อย 1 ตัว ได้แก่ !, @, #, $, %, &, * 

 จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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5. ลืมรหัสผ่าน 

คลิกข้อความ ที่หน้าจอ Login ระบบ ODRS ระบบจะแสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน 

 

 

ภาพที่ 21 หน้าจอ ลืมรหัสผ่าน 

ระบุข้อมูล เพ่ือยืนยันตัวบุคคล ตามบัตรประจ าตัวประชาชน ดังนี้ 
- ชื่อ 

- นามสกุล 

- วัน เดือน ปี เกิด 

- เลขประจ าตัวประชาชน 

- หมายเลข Laser หลังบัตร 

 เสร็จแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะด าเนินการตรวจสอบข้อมูล หากพบว่าถูกต้อง ระบบจะ
แสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

ภาพที่ 22 หน้าจอ ก าหนดรหัสผ่านใหม่ 

 ก าหนดรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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6. น าเข้าข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 เขา้สูห่นา้จอขอ้มลูผูม้ีหนา้ที่ยื่นบญัชีฯ ท่ีเมน ู“ขอ้มลูผูม้ีหนา้ที่ยื่นบญัชีฯ” 

 

ภาพที่ 23 หน้าจอ น าเข้าข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

6.1. ดาวน์โหลดไฟล์ Excel 

 

ภาพที่ 24 เมนูดาวน์โหลดไฟล์ Excel 

 ดาวน์โหลดไฟล์ Excel เพ่ือจัดเตรียมข้อมูลรายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
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6.2. บันทึกข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นฯ 

 

ภาพที่ 25 รูปแบบไฟล์ Excel 

 ข้อมูลที่ต้องระบุในไฟล์ Excel 

  2.1 ล าดับที่  
   - ล าดับที่ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ที่แจ้งไปตามล าดับ 

  2.2 สัญชาต ิ

   - สัญชาติของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ เช่น ไทย 

  2.3 เลขประจ าตัวประชาชน 

   - เลขประจ าตัวประชาชนของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ กรอกข้อมูลตัวเลข 13 หลักติดกัน 

  2.4 เลขที่หนังสือเดินทาง 
   - เลขที่หนังสือเดินทางของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ถ้ามี) 
   - กรณไีม่ใช่สัญชาติไทย ต้องระบุเลขท่ีหนังสือเดินทาง 
  2.5 ค าน าหน้าชื่อ 

   - ค าน าหน้าชื่อของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

  2.6 ชื่อปัจจุบัน (ชื่อเดิม) 
   - ชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ กรณีการเปลี่ยนชื่อ 

   - ให้ระบุชื่อเดิมในวงเล็บต่อท้ายชื่อปัจจุบัน 

  2.7 ชื่อสกุลปัจจุบัน (ชื่อสกุลเดิม) 
   - นามสกุลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ กรณีการเปลี่ยนนามสกุล 

   - ให้ระบุนามสกุลเมในวงเล็บต่อท้ายนามสกุลปัจจุบัน 

  2.8 เบอร์โทรศัพท์มือถือ 

   - เบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ถ้ามี) 
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  2.9 อีเมล 

   - อีเมลของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ถ้ามี) 
  2.10 รหัสต าแหน่งที่ยื่น/กลุ่มต าแหน่ง 
   ให้ระบุ เฉพาะรหัส ของต าแหน่งที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 - วิธีการค้นหา รหัสต าแหน่ง 

 

ภาพที่ 26 หน้าจอ เมนูค้นหารหัสต าแหน่ง ของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 คลิกปุ่ม จะปรากฏหน้าจอให้ระบุ ต าแหน่งที่ต้องการค้นหา เช่น ต้องการค้นหา
ต าแหน่ง “กรรมการ” 

 

ภาพที่ 27 หน้าจอ ค้นหารหัสต าแหน่ง ของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
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 ระบุต าแหน่งที่ต้องการค้นหา เช่น “กรรมการ” จากนั้นคลิกปุ่ม จะแสดงรายการต าแหน่งที่
ต้องกับค าค้นหา จากนั้นน ารหัสต าแหน่งที่ได้ ระบุในไฟล์ Excel 

  2.11 วันที่เข้ารับต าแหน่ง 
   - วันที่เข้ารับต าแหน่งของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

   - ระบุวันที่ในรูปแบบ วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. (ระบุตัวเลขอารบิก) เช่น 15/02/2566 

  2.12 กรณีที่ยื่นบัญชีฯ 

   กรณีท่ียื่นบัญชีของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ได้แก่ 

   - กรณีเข้ารับต าแหน่ง ให้ระบุค าว่า “เข้า” 

   - กรณีพ้นจากต าแหน่ง ให้ระบุค าว่า “พ้น” 

   - กรณีตาย  ให้ระบุค าว่า “ตาย” 

  2.13 วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชี 
   - วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

   - ระบุวันที่ในรูปแบบ วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. (ระบุตัวเลขอารบิก) เช่น 15/02/2566 

  2.14 เลขที่ค าสั่ง 
   - เลขที่ค าสั่งแต่งตั้งผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ถ้ามี) 
  2.15 วันที่มีค าสั่ง 
   - วันที่มีค าสั่งแต่งตั้งผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ถ้ามี) 
   - ระบุวันที่ในรูปแบบ วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. (ระบุตัวเลขอารบิก) เช่น 15/02/2566 

6.3. อัพโหลดไฟล์ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

  เมื่อบันทึกข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ในไฟล์ Excel และบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ
น าไฟล์ Excel เข้าสู่ระบบ 

6.3.1. เลือกไฟล์ 

 

ภาพที่ 28 หน้าจอ อัพโหลดไฟล์ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 คลิกปุ่ม “แนบไฟล์” และเลือกไฟล์ Excel ที่บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม “Open” 

หากต้องการแนบไฟล์ค าสั่งให้ด าเนินการเช่นเดียวกัน 

6.3.2. อัพโหลดไฟล์ 
 เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องก่อนน าข้อมูลเข้าสู่
ระบบ 
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ภาพที่ 29 หน้าจอ ยืนยันการ น าเข้าข้อมูล 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือน าเข้าข้อมูล 

6.3.3. น าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

 เมื่อท าการอัพโหลดไฟล์แล้ว ระบบจะตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล กรณีข้อมูลครบถ้วนถูกต้อง

ในตารางจะมีพ้ืนสีขาว ให้คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือน าเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ ODRS  

 

ภาพที่ 30 หน้าจอ อัพโหลดไฟล์ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ที่ถูกต้อง 

 กรณีข้อมูลที่น าเข้าไม่ถูกต้องครบถ้วน ระบบจะแสดงแนบสีแดง ในตารางการน าเข้าข้อมูลพร้อมแจ้ง
ข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง เพ่ือน าไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนท าการอัพโหลดไฟล์อีกครั้ง 

 

ภาพที่ 31 หน้าจอ อัพโหลดไฟล์ข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ที่ไม่ถูกต้อง 
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7. รายงาน 

 เขา้สูห่นา้จอรายงาน ทีเ่มน ู“รายงาน” 

 

ภาพที่ 32 หน้าจอ รายงาน 

  หน้าจอรายงานส าหรับผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด จะมีรายการทั้งหมด 1 รายงาน คือ รายงาน 
รายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สิน 

 เมื่อเลือกรายงานจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้เลือกกรองข้อมูลวันที่  

 

ภาพที่ 25 เลือก วันที่ 

  หลังจากเลือกวันที่บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือดาวโหลด
รายงานในรูปแบบไฟล์ Excel 
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8. ออกจากระบบ 

 ออกจากระบบ ที่เมนู “ออกจากระบบ” 

 

ภาพที่ 33 เมนูออกจากระบบ 

 


